Zarzadzenie Nr 221/05
Prezydenta Miasta Otwocka
z dnia 28.12. 2005 r

w sprawie utworzenia, aktualizowania oraz wykorzystnia bazy danych o organizacjach
pozarzadowych pod nazw ,Mapa aktywnosci organizacji pozarzadowych
dziatajacych na rzecz Miasta Otwocka”.

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8candr990 roku o samadzie gminnym (tekst
jednolity Dz. U z 2001 r. Nr 142 poz. 1591 ze zraiau) i zgodnie z zasglzeniem Nr 32/2005 z
14 marca 2005 r. zagdzam, co nagpuje:

81
Tworzy sk baz danych o organizacjach pozadpwych pod nazw ,Mapa aktywndci
organizacji pozargdowych dziatajcych na rzecz Miasta Otwocka” zwanych dalej ,Map
aktywnaici organizacji pozatgowych”.

§2

1. ,Mapa aktywndci organizacji pozatglowych” stanowi zestaw informacji o dziafeych na
terenie miasta Otwocka i wspotprageych lub zainteresowanych wspétpae dowolne;j
formie z miastem Otwockiem, organizacjach pozdozvych, w rozumieniu przepisow art. 3
ust. 2 i 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o Hdresci pazytku publicznego i o
wolontariacie ( Dz U. Nr 96, poz.873 z4md zm.), zwane dalej ,organizacjami’.

2. ,Mapa aktywndci organizacji pozargdowych” zawiera:

— petm nazwe organizaciji,
— adres siedziby i do korespondencii,
kontakt telefoniczny,
— status prawny organizacji,
— numer wpisu w Krajowym Rejestrzea@®wym lub Rejestrze Stowarzyszéziatapcych
na terenie Powiatu Otwockiego, nr konta,
- imiona i nazwiska os6b uprawnionych do reprezentosvarganizaciji,
— informacje o zakresie statutowych dziatarganizacji,
— informacje o osignigciach i ciekawych inicjatywach organizacji,
— dat aktualizacji danych.

3. .Mape¢ aktywndci organizacji pozargdowych” prowadzi upowaniony pracownik Urzdu
Miasta Otwocka w celu systematycznego dostarczakiaalnej informacji mieszkeom,
organizacjom i innym zainteresowanym dziatalng organizacji pozatglowych.

4. ,Mapa aktywndci organizacji pozarglowych” jest prowadzona na podstawie danych
dostarczanych przez poszczegoélne organizacje.

5. ,Mapa aktywndci organizacji pozargowych” jest jawna i prezentowana jest na stronie
internetowe] Urzdu Miasta Otwocka oraz udephiona w wersji papierowej w Biurze
Obstugi Mieszkacow,

83
Wprowadza s procedu¢ aktualizacji ,Mapy aktywngci organizacji pozargdowych” w
brzmieniu zadcznika nr 1 do niniejszego zadzenia.



84
Wprowadza s procedu¢ informowania i konsultacji z wykorzystaniem danyzéwartych w
.Mapie aktywndci organizacji pozatgowych” w brzmieniu zalcznika nr 2 do niniejszego
zaradzenia.

85
Wykonanie zargdzenia powierza siWiceprezydentowi Miasta Otwocka odpowiedzialnerau z
sprawy spoteczne.

86
Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Otwocka
(-) Andrzej Szacitto



N

Zakcznik nr 1 do Zarmzenia
nr 221/05

Prezydenta Miasta Otwocka
Z dnia 28.12.2005 .

Procedura aktualizacji ,Mapy Aktywno $ci Organizacji Pozarzadowych”
dziatajacych na rzecz Miasta Otwocka

§1

Celem wprowadzenia procedury aktualizacji jest amzianie aktualnej informaciji
mieszkacom, organizacjom i innym zainteresowanym dzial&gmoorganizaciji.
Aktualizacja ,Mapy aktywnéci organizacji pozasdowych” polega na:

- zmianie danych o organizacji umieszczonej w baaigydh,

- dopisaniu lub wykréeniu danej organizacji.

§2
Aktualizacja danych przeprowadzana z ¢dhz

Do 30 kwietnia kadego roku pracownik Uezlu wyznaczony przez Prezydenta Miasta
Otwocka wysyta do wszystkich organizacji umieszczonych na ,Mapi&tyAvnaosci
organizacji pozardowych” z prédba o podanie zwrotnej informacji o ewentualnych
zmianach danych w terminie 30 dni od daty otrzyraaaiwiadomienia. Do pisma doka s¢
Karte Danych (wzor karty danych stanowi zaznik nr 1 do niniejszej procedury).

. W przypadku zakezenia dziataln€ci organizacji naley wykresli¢ ja z ,Mapy aktywndci

organizacji pozargowych”.
Powysze dziatania powinny ldyzakaiczone do 30 czerwca k@ego roku.

§3
Aktualizacja danych na wniosek organizacji

Na pisemny wniosek organizacji umieszczonej ndapie aktywndci organizacji
pozaradowych” istnieje, w kadym czasie, mdiwos¢ zmiany danych tej organizacji.

Na wniosek organizacji nie umieszczonej na ,Maktywndgci organizacji pozatgowych”
istnieje, w kadym czasie, mdiwos¢ dopisania tej organizacji do wykazu. W tym celu
przesyta si na jej adreKarte Danych z prasba o jej wypetnienie.

Aktualizacja ,Mapy aktywnéci organizacji pozargdowych” na wniosek organizacji
dokonywana jest nie paiej niz 30 dni od dnia zlenia przez organizacjwniosku o
dopisanie, wykréenie lub dokonanie zmian w bazie danych.



§4

Po dokonaniu procedury aktualizacji danych aabizacjach, pracownik odpowiedzialny za
aktualizacg ,Mapy Aktywnaosci organizacji pozatgowych” przedstawiaaj Prezydentowi
Miasta Otwocka do zatwierdzenia.

. Po zatwierdzeniu aktualnej wersji ,Mapy aktywericorganizacji pozatgdowych” pracownik
odpowiedzialny za aktualizacj,Mapy Aktywnosci” przekazuje g informatykowi celem
umieszczenia na stronie internetowej Miasta Otwpaki@z dokonuje zmian w wersji

papierowe;j.
8§85

Osola odpowiedziala za procedur jest pracownik Urgdu Miasta wyznaczony przez
Prezydenta Miasta Otwocka.

. Nadzor nad procedarsprawuje Wiceprezydent Miasta Otwocka odpowiedyiaa sprawy
spoteczne.

. Procedug zatwierdza Prezydent Miasta Otwocka.

Prezydent Miasta Otwocka
(-) Andrzej Szacitto



Zakcznik nr 2 do Zarmzenia
Nr 221/05

Prezydenta Miasta Otwocka
z dnia 28.12.2005 r.

Procedura informowania i konsultacji z wykorzystaniem danych zawartych w ,Mapie
aktywnosci organizacji pozarzadowych’

§1

Celem wprowadzenia procedury jest:
1. Wprowadzenie zasady przeprowadzania konsultacjinforinowania organizacji o
programach i innych projektach gminy #mgch dla spoteczrioi lokalne;.
2. Zapewnienie stalego kontaktu z organizacjami paprzpotkania konsultacyjne,
przekazywanie informacji dotyaeych realizacji przyjtych programow.
3. Dostarczanie aktualnej informacji miesakam, organizacjom i innym zainteresowanym
dziatalndcia prowadzon przez organizacje pozadowe.

§2

Przeprowadzenie konsultacji powinno obejméwastpujace sprawy na etapie:
1. Opracowywania rocznego programu wspoétpracy GminywdOk z organizacjami
pozaradowymi i innymi podmiotami prowadzymi dziatalnd¢ pazytku publicznego.
2. Opracowywania projektow aktow normatywnych podejranoych przez gmin Otwock
w dziedzinach dotyexrych dziatalnéci organizacji dziataicych na terenie gminy
Otwock
3. Innych projektéw gminy, istotnych dla spoteczaidokalne;j.

§3

1. Konsultacje z przedstawicielami organizacji odbywapic na spotkaniach z
przedstawicielami wtadz Gminy, co najmniej dwa razyoku.

2. Za organizacje spotkaodpowiedzialny jest pracownik wyznaczony przezzidenta
Miasta Otwocka.

§4
1. Obowigzek informowania organizacji obejmuje ngmitjacy zakres spraw:

a) realizacja rocznego programu wspoOtpracy Gminy Okwoz organizacjami
pozaradowymi oraz innymi podmiotami prowaglzymi dziatalng¢ pazytku
publicznego,

b) inne przedsiwzi¢cia istotne dla organizacji organizowane przez @ridtwock,

c) inne projekty gminy, istotne dla spoteczaoidokalnej.

2. Informacje g przekazywane na spotkaniach z przedstawicielagmroracji w terminach

okreslonych w 8§ 3 pkt. 1.



§5

Osoly odpowiedziala za procedur jest pracownik Urgdu Miasta wyznaczony przez
Prezydenta Miasta Otwocka.

Nadzor nad procedaiisprawuje Wiceprezydent Miasta Otwocka odpowiedyiala sprawy
spoteczne.

Procedu¢ zatwierdza Prezydent Miasta Otwocka.

Prezydent Miasta Otwocka
(-) Andrzej Szacitto



Zalacznik Nr 1
do Procedury Aktualizacji ,Mapy Aktywrigi Organizacji Pozasdowych”

KARTA DANYCH
ORGANIZACII POZARZADOWE)

Uprzejmie prosimy Panstwa o wypetnienie ankiety i przestanie jej do Urzedu Miasta Otwocka droga elektroniczng na adres:
umotwock@otwock.pl (prosimy o umieszczenie w tytule e-maila: ankieta org. poz.), dostarczenie bezposrednio do Biura Obstugi
Mieszkancéw Urzedu Miasta Otwocka Budynek B pokdj nr 2 przy ul. Armii Krajowej 5 w Otwocku lub drogg pocztowa.

1. Petna nazwa organizaciji

2. Adres siedziby

Kod: Miejscowosc: Gmina: Powiat:

Ulica: Wojewodztwo:

2a. Adres korespondencyjny

Kod: Miejscowosc:

Ulica:

Telefony: Fax: WWW:
e-mail:

3. Status prawny organizacji

[EEY

[ Fundacja

2 [ stowarzyszenie (zwykte [1; zarejestrowane [1) *)

3 [ zwigzek Stowarzyszen

4 [ Organizacja powstata ha mocy umowy Panstwo - Kosciot
5 [ Przedstawicielstwo org. zagranicznej -> jakiej?

6 [ Inna forma osobowosci prawnej -> jaka?

7 [ Nieposiadajaca osobowosci prawnej grupa lub inicjatywa

3a. Nr w Krajowym Rejestrze S gdowym: Rok rejestraciji:
3b. Nr w Rejestrze Starostwa Powiatowego: Rok rejestraciji:
3c. Nr konta: 3d. Nr REGON

1 O Tak, od kiedy?

4. Czy uzyskali ju z Panstwo
status organizacji po zytku
publicznego?

2 [ Jestesmy w trakcie procedury ubiegania sie o taki status

3 [ Jeszcze nie, zamierzamy zrobi¢ to w przysztosci

4 O Nie

5. Misja organizacji — gtéwne, statutowe cele dziat  an, dla realizacji ktérych organizacja zostata powota  na:
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Zalacznik Nr 1
do Procedury Aktualizacji ,Mapy Aktywrigi Organizacji Pozasdowych”

6. Doswiadczenia i najwa zniejsze dotychczasowe osi agniecia organizaciji:

7. Najwazniejsze dziatania i programy prowadzone przez organ izacje w ciagu ostatnich 2 lat.
(Prosimy wymieni é ODBIORCOW - osoby, organizacje, instytucje lub  $rodowiska, na rzecz ktérych dziata organizacjai ok  reslié formy
prowadzonych dziata niich skal e).

8. Czy organizacja posiada 1 O Tak. Prosimy o krétki opis struktury (jakie to s jednostki i ile ich jest,

W swojej strukiurze np. 5 oddziatéw, 2 kota, 1 warsztat terapii zajeciowej). Prosimy o dotaczenie

wyd2|elon§ zadaniowo, do ankiety listy tych jednostek (nazwa, adres, telefon).
tematycznie,

terytorialnie oddziaty,
kota, inne jednostki 2 [ Nie
organizacyjne?

9. Czy organizacja sama 1 [ Tak -> jakiej?
jest formalnie
wyodr ebnionym

elementem/oddziatem/ Jesli tak: a [ Korzystamy z osobowosci prawnej organizacji macierzystej
kotem/jednostk a
organizacyjn q szerszej b [ Posiadamy odrebna osobowo$é prawna
struktury?
2 [ Nie
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Zalacznik Nr 1
do Procedury Aktualizacji ,Mapy Aktywrigi Organizacji Pozasdowych”

=
o

. Pola dziata n organizacji:

KULTURA i SZTUKA

SPORT, TURYSTYKA, REKREACJA, HOBBY

EDUKACJA | WYCHOWANIE

BADANIA NAUKOWE

OCHRONA ZDROWIA

USEUGI SOCJALNE, POMOC SPOLECZNA

OCHRONA SRODOWISKA

ROZWOJ LOKALNY W WYMIARZE SPOLECZNYM | MATERIALNYM

PRAWO | JEGO OCHRONA, PRAWA CZt OWIEKA, DZIALALNOSC POLITYCZNA

WSPARCIE DLA INSTYTUCJI, ORGANIZACJI POZARZADOWYCH | INICJATYW OBYWATELSKICH

OO0O00oOoo0oo0oo0oogd

DZIALALNOSC MIEDZYNARODOWA
] RELIGIA
] SPRAWY ZAWODOWE, PRACOWNICZE, BRANZOWE

] POZOSTALA DZIALALNOSC — JAKA?

11. Osoby formalnie IMIE I NAZWISKO FUNKCJA
zarzadzajace organizacj q
(np. prezes, dyrektor,
czlonkowie zarz adu itd.).
Prosimy wypetni ¢
czytelnie drukowanymi
literami

L1 Wyrazamy zgode na wykorzystywanie (przetwarzanie, publikowanie, udostepnianie) zamieszczonych
w ankiecie informagji.

Data wypetnienia ankiety:
Osoba(y) wypetniaj aca(e) i odpowiedzialna(e) za aktualizacj e danych (imi e i nazwisko):
Kontakt (wytacznie do celu wyjasnienia ew. niescistosci przez opiekuna bazy danych) . e-mail, telefon

Dziekujemy za wypetnienie karty

Objasnienia:
- Stowarzyszenie zwykte — zgtoszenie do Starosty, nie posiada osobowosci prawnej
- Stowarzyszenie zarejestrowane — zgtoszone do rejestracji w Krajowym Rejestrze Sadowym, posiada osobowosc¢
prawng
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